
BAN CHAP HAM TRUNG UONG 	DANG CONG SAN VIET NAM 

S6 270-QD/TW Ha Ncji, ngay 06 thOng 12 nani 2014 

QUY DINH 
ye Phong Lau till Bang ging sin V* Nam 

- Can cir Dieu l Dang C6ng san Viet Nam; 

- Can cir Luat Lau frit nam 2011; 

- Theo dé righi cüa Chanh Van phOng Trung uong Dang, 

Ban BI thu quy dinh vs Phong Ltru trit Dang COng san Viet Nam nhu sau : 

I- QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. PhOng Lau tra Dang C6ng san Viet Nam la toan b6 tai lieu ltru trir 
dugc hinh thanh trong qua trinla hog d6ng „dia cac to chirc 	Dang COng san 
Viet Nam, to chirc tien than dm Dang,,cac to chirc chinh trj - xã hOi; cac nhan vat 
lich sir, tieu bieu cüa Dang, to ch*c lien than dm Dang và cita cac to chirc chInh 
trj-xähôi. 

Phong Luu 	Dang COng sari Viet Nam la mOt b6 phan quan tr9ng coa 
Phong Lu-u trü quoc gia Viet Nam, la di san Vo ding quS., bau cüa Dang va cua 
dan t6c, thu6c so.  hfru cüa Bang. 

Dieu 2. Tai lieu luu trix dm Bang va cüa cac t6 chirc chinh tri - xã hi la tai 
c6 sia tri phvc vi hog dOng thvc tignoighien cdu khoa h9c, lich sir duvc lira 

ch9n dO ltru 	tai lieu luu trt bao gom ban,g6c, ban chinh; trong trueng h9p 
khOng con ban goc, ban chinh thi duvc thay the bang ban sao h9p phap. 

Dieu 3. Thanh phan tai lieu Phong Luu trCr Bang COng san Viet Nam bao gm: 

- Tai lieu dm cac t6 chile tin than dm Dang, cac to chirc tin than dm cac 
to chirc chinh tri xä h6i. 

- Tài liu dm Dti hi Ding toan qu6c va dti hi clang b6 cac cAp; tai 
cüa cac cap uST, co quan, to chirc dang, 	Ding COng san Viet Nam (truerc kia 
la Dang Lao Ong Viet Nam; Bang COng san Bong Duong). 

- Tai lieu dm cac t6 chirc chinh tri - xã hi. 

- Tai lieu v than th6, sv nghiep va hog Ong cüa Chü tich H6 Chi Minh, 
cic lanh tii tien boi cña Bang, cac nhan vat lich sir, tieu bieu cüa Ding, tO chirc 
tien than cila Bang va cüa cac to chirc chinh tri - xã h6i. 

Tai lieu ve hog dOng cüa cac dang c6ng .san va Gong nhan, cua cac to chirc 
va phong trao qu'oc t6, cüa cac chien sT cOng san va nhan vat lich sir qu6c t6 c6 
lien quan den Bang ta. 
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- Tai ,lieu cüa cac che d6 phong kien, thyrc dan, de qu8c xam lugc va cac 
chinh quyen tay sai phan d6ng có lien quan tryrc tiep den hog d6ng cüa Dang ta 
va cña cac to chirc, doan the each mang. 

Dieu 4. Tai lieu Ph8ng Luu trr Wang C6ng san Viet Nam phai dugc tap 
trung th6ng nhat, quan VT chat che, chinh hohn chinh, he th8ng hoa khoa hgc 
va dugc to chirc khai thac, phyic vit viec nghien ciru lich sir, khoa h9c va hog 
d6ng thgc tien. 

M9i th chirc, can b'6, clang vi'en, ding dan du co trach nhiem gig gin, bao ve 
va thyrc hien dung phap, luat cüa Nha mac, cac che d6, quy dinh ye lu-u trir tai 
lieu dm Dang, cüa cac to chirc chinh tn - xã hi. Khong m6t co quan, to chuc, cá 
nhan nao dtxgc gilt tai lieu thu6c Phong Luu frit Dang COng san Via Nam lam 
cña rieng, tyr sao chep, cong bo, mua ban, trao doi, sira chira, tieu huST va mang 
tai lieu ltru tat ra mrac ngoai trai phep hoc sir dying vao cac rripc dich trai vai 19i 
ich cüa Dang, ciia.Nha nu& va cüa dan t6c. 

Dieu 5. Nguoi dimg &Au co quan, t6 chirc clang va th chirc chinh tri - xä hi 
trong pham vi nhiem vii, quyen han cña minh có trach nhiem : 

- Quail 15' v Itru tra, áp dying cac bin phap nham nang cao hieu qua trpn& 
viec thu thap, quan btf, bao quan va sir dung tai lieu ltru ti-U; ban hanh quy che ye 
ce?ng tac hru trtt cñaco quan, to chirc minh; chi dao, kiern ti-a, hung dan viec lp 
ho so va n6p hru ho so, tai lieu vao Lau tit co quan; chi dao viec chinh 11 tai 

tron& pham vi quan b'f; tren Ca sa dé nghi cua Hi dOng,xac dinh gia tri tai 
li'eu, quyet dinh th6i han bao quan tai lieu, Icra chgn tai lieu de giao nOp vao Ltru 
tit' co quan, hra ch9n tai lieu luu tit cüa Ltru tril co quan de giao nOp vao Luu 
trix lich sir' 	Dang, huST tai lieu het gia tri theo quy dinh cüa Luat Ltru trir, quy 
dinh dm Ban BI thix va huOng dan dm Van phong Trung irang Dang. 

- Bao dam kinh phi, ngu6n nhan lvc, tap trung hien dai hod co s6 vat chat, 
thuat va rng dung khoa hoc, cong nghe trong hog d6ng luu 	1?6 tri,,xay 

dying lcho luu trtr dung tieu chuan vii cac trang thiet bi, phuong tin can thiet tie 
bao ye, bao quan an ton, sir dung có hieu qua tai lieu Phong Luu trlt Dang C6ng 
san Viet Nam. 

Dieu 6. Can b6lam cong tac 	tra trong co quan, tt) chirc cüa Dang va 
chirc chinh tri - xã h6i phai có dñ cac tieu chuan theo quy dinh cüa Dang va phap 
luat cüa Nha nirot, dugc dao tao ye chuyen mon, nghiep vii hru trir va cab kien 
thirc can thief khac phü h9p vai cong v*; ducic huong che' d0, quyen lgi tuang 
dng trong co quan, to ch*c va dugc hirong phi t cap nganh nghe dc thü, chinh 
sach dai khac theo quy dinh cua phap luat. 

II- TO CHU.0 Lifu TRtr CtA DANG 
Diu 7. He th6ng cac ca quan quan Ph6ng Luu trir Dang C6ng sail Viet Nam 

1- Cyic Luu tit Van phong Trung uang Dang co chdc nang giup Chanh Van 
phong Trung acmg Dang tham muu cho Trung um& Dang quan 15' Phong Luu 
tra Dang COng san Via Nam; nghien ciru, son thao cac van ban chi dao cüa 
• Trung trong Dang ye cong tac van thu và luu tit; kiem tra viec thyrc hien cac van 
ban chi dao cüa Trung trang; tryrc tiep quart. 15' Liru trit lith sir cila Trung ircrng 
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Dang; chi dg.o, huerng dan thong nhat Ichoa h9c nghiep vi van thu va luu trü dOi 
vii cac ca quan, to chirc clang và to chirc chinh trl - xã hi; thirc hien nhiem viii 
Ltru tit ca quan cüa Trung wing Dang va Van phong Trung wing Dang. 

2- Phong ltru tit tinh uy, thanh 	trvc thu6c Trung ucmg (sau day g9i 
chung la tinh uY), da't trong van phong tinh u, ca chirc nang gidp chanh van 
phang tinh 	tham muu cho tinh uY chi dao cong tac van thu va luu tat; trvc 
tiep quan l Ltru trü ljch sir cüa Dang i cap tinh; chi dao, huang clan Ichoa h9c 
nghiep vii cong the van thu va tau tit doi vâi cac cci quan, to chirc clang, ti chirc 
chin"' tri - xã h6i a. cap tinh, cap huyen va cap xã, phtrang, thj tran; thkrc hien 
nhiem vu Luu tra ca quan cita tinh u va van phong tinh uy. 

Dieu 8. V'e tt; chirc km 	lich sir dm Dang 

1- Luu trir lich sir oda Dang dugc tO chdc a Trung wing va & cac tinh usT, 
thanh uST film thu6c Trung trang de lixu tra tai lieu ca gia tri bao quan vinh vien 
thu6c Danh muc tai lieu n6p ltru vao Luu trft lich sir dm cac ca quan, to chirc 
clang, to chile chinh tri - xã 

2- Lau tit lich sir dm Trung uang Dang ca trach nhiem trinh Chanh Van 
phong Trung wing Dang, Lu-u trf lich sir dm Dang & cap tinh ca trach nhiem 
trinh ban time-rig tinh uY, thanh trtre thuOc Trung wing ban hanh danh nitic 
Ca quan, to chirc thu6c ngu6n n6p hru tai 1iu va phe duyet danh miic tai lieu  n6p 
luu vao Lau trir lich sir; twang clan cac Ca quan, to chirc thu6c nguon,n6p ltru tai 
lieu chuan bi tai lieu n6p 	thu thap, chinh 1, xac dinh gia tri, thong ke, bao 
quan va to claire sir ching tai lieu lull tril. 

Dieu 9. Ltru trQ ca quan dirge lap a cac ca quan, t6 chirc dáng, t:6 chirc 
chinh tri 	hi. Liiu trü ca quan có trach nhiem : 

1- Giiip nguai dung dau ca quan, t6 chirc htrong din vie;c lap 11."O so.  vá nOp 
luu ho so', tai lieu. 

2- Thu thap, chinh l, xac dinh gia trl tai 1iu, thOng ke, bao quan va t6 chirc 
sir ding tai 1iu hnx 

3- Giao n6p tai 1iu tau frit thu6c Danh rrivc tai lieu n6p luu vao Luu trü lich 
sir dm Dang, to chirc huY tai lieu het gia tri theo quyect clinh cüa ngtrai dirng dau 
ca quan, to chirc. 

Tai cac huyen u, qukt us', thi us', thanh us/ tivc thu6c tinh (sau day g9i 
chung la huy'en uY) lap lizu trir ca quan huyen uST, dat trong van phOng huyen us/ 
de quan l tai lieu luu tit hien hanh cüa huyen us', cac ban tham muu giüp viec 
huyen us', cac clang uY trip thu6c va cac to chirc chinh tri - xà h(ii cap huyn. 

Van pheng Trung trcmg Da.ng huang clan ckt th"e' chirc nang, 
Luu trCi ca quan huyen uy. 

Dieu 10. Giao Van phong Trung trong Dang phi hgp voi Ban TO.' chirc Trung 
wing quy dinh bien ch6 can bt) van thtr, can hi) ltru trir & Ltru tri.1 ca quan va Lint 
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trü lich sir trong h thong cac cci quan, th chirc dang, to chirc chinh tri - xa hi 
theo quy mo va kh8i lung cong viec thtxc tid trong timg giai doan cti the. 

III- THU THi.§.13, QUAN VA BAO QUAN TAI LItU LUV TRU' 

Dieu 11. Nguai dugc giao giai quyet, theo dai cOng vies ciia Ca quan, to chirc 
clang, to chirc chinh tri - xa hOi c6 trach nhiem lap h6 so ye ding vies dtrgc giao 
va ,nOp ho so, tài 1iu vao Luu trir ca quan theo thai han quy dinh tai khoan 1, 
Dieu 13 cila Quy dinh nay. 

Dieu 12. ThAm quyen thu thap va quan 1 tai lieu luu trti cUa cac Luu 
lich sir dm Dang : 

1- Ltru trc lich sir dm Trung uong Dang c6 thAm quyen thu th4p va quan 
tai lieu luu trtt thuOc Danh mtic tai lieu nOp ltru vao km trirlich sir dugc hinh thanh 
trong qua truthhoat dOng ctia. cac ca quan, to chirc dang, , chirc chinh,tri - xã hi 

cap Trung ucmg; cac nhan vat lich sü, tieu bieu cüa Dang, to chile tien than cita 
Dang va cüa cac to chirc chinh tri - xä 

2- Ltru tra lich sir cila Dang a cAp tinh c6 thArn quyen thu thap va quan 1ST tai 
ltru trft c6 thai han bao quan vinh vin hinh thanh trong qua trinh hoat dOng 

cña cac ca quan, to chirc dang, th chUc chinh tri xã hOi cap tinh, cap huy'n. 

3- Lull trü lich sir dm Dang situ tam tai lieu dm cá nhan tieu bieu Ichac 
ngoai quy dinh tai khoan 1, 2 ciia. Dieu nay tren ca s& thoa thuan. 

Dieu 13. Thai han giao nOp lit)so, tai lieu vao Ltru tra ca quan 

1- Trong then han 1 nam, k ttir ngay cong viec ket thiic thi h so, tai lieu co 
gia tri luu trtt dugc giao nOp vao Lau tat ca quan. Rieng ho so, tài lieu xay citing 
ca ban thi giao,nOp vao Liru tr& ca quan trong tiled han 3 thang, ke tir ngay cong 
trinh dugc quyet toan. 

2- Twang hgp don vj, cá than c6 nhu c'au gal lai h so, tai lieu  dä den han 
nOp luu quy dinh de phvc v11 cong viec thi phai dugc nguai dirng du ca quan, to 
chirc dong 32  va phai lap danh mpc ho so, tai lieu gift lai giri cho luu trt ca quan. 
Thai gian gift lai hO so, tai lieu cila don vi, cá nhan khong qua 2 nam, ke tir ngay 
den han nOp lint. 

Dieu 14. Thai h4n giao nOp 134 so', tai 1iu vao Luru tre lich sir 

1- Trong thai han mixed na'm k tir nam cong vic ket fink, h so, tai 1iu hru 
trir co gia tri bao quan vinh vin cüa cac ca quan, to chirc dang va to chirc chinh 
trj - xã hi dugc giao nOp vao Luu frit lich sir cila Dang & Trung uong va cap tinh. 

2- Trong thai han ba mtrai nam ke tir nam cong vic ket thuc, he) so, tai lieu 
ltru trir c6 giá tri bao quan vinh vin cüa Quan us/ Trung ucmg, Dang C'Ong an 
Trung trong dugc giao nOp vao Ltru tra lich sr cüa Dang & Trung trong; ho so, 
tai lieu luu tr c6 gia tri báo quan vinh vin cüa dang us/ quan str, dang usi cong 



8 OD1VV270 	 5 

an, clang uS/ 1)0 dôi bien phong a dia phtrang dugc giao ng'p vao Luu tra lich sir 
cila Bang & cap tinh. 

3-„Sau lchi can b0, ding chirc qua dei, h6 sa can b6, ding chirc cita cac ca 
quan, to chirc dang, to chirc chinh tri - xä hi: 

- Thui)c dien Trung uang quan 1 giao n6p vao Ltru tar lich sir cüa Trung 
trozmg Bang. 

- ThuOc din tinh ust, thanh uS,  trvc thu6c Trung yang quart I giao nOp vao 
Luu tra lich sir cüa tinh uSr, thanh u5/. 

- Cac truemg hcrp khac bao quan tti Luu tra ca quan. 

Dieu 15. Vic quan IS/  tai lieu luu tra din t*, quan 1)2 tai lieu kru trCi cita cac 
ca quan, to chirc clang va cac to chirc chinh tri - xä hi xa, phtrong, thi tran vã ca 
so.; quan 1S/ tai lieu dm ccx quart, to chirc clang va cac to chirc chinh trj - xã hi khi 
giai the, chia tach, sap nh4p thvc hien theo htrang clan dm Van phong Trung 
uang Bang. 

Dieu 16. Xac dinh giá trj tai lieu 

1- Vic xac clinh gia tri tai 1iu Phong Lau tit Bang C(5ng san „Viet Nam 
phai do cac h6i dOng xac clinh gia trj tai lieu km tra va hi dong tham tra xac 
clinh gia tri tai 1iu km tra dm Bang a ca.c ca.)p lien hanh. 

2- I-16i dong xac clinh gia tri tai lieu duge thanh 14p de tham muu cho ngtreyi 
dung dau ca quan, to chdc trong viec xac dinh thei han  bao quan, lva ch9n tai 
lieu de ,giao np vao Ltru tra ca quan, Iva ch9n tai 1iu luu tra cüa Luu tra ca 
quan de giao n6p vao Luu trO lich sir va loai tai lieu het gia tri. 

3- I-10i d6ng thArn tra xac dinh gia tri tai lieu clugc thanh 14p & cac Luu tra 
lich sir de tharn tra tai lieu het gia tri tai Ltru tra lich sir. 

4- ThAm quyen guy& dinh huS,  tai lieu het gia tri tai Luu tra ca quan do ngtr6i 
diing dau ccx quan, to chirc clang, to chirc chinh tri - xa hi quyet dinh. Tham 
quyen guy& dinh huST tai lieu het gia tri tai Luu tra lich sir dm Trung ucrng Bang 
do Chanh Van phemg Trung uang Bang quyet dinh; tai Ltru tit lch s* cita Bang 
a cap tinh do throng trvc tinh 	thanh uSI trvc thuOc Trung uang quyet dinh. 

57  Van phong Trung uang Bang quy dinh thanh phAn, 16 16i lam vi'ec caa 
116i dong xac dinh giá tri tai lieu va Hi &mg tham tra xac clinh giá trj tai lieu; 
nOi dung, phuang phap, thñ tpc huSr tai lieu het gia tri tai cac Luu tra co.  quan Va 
Luu tra ljch s* dm Bang. 

Dieu 17. Bao ve, bao quan tai lieu tau tit 

1- Tai lieu luu tra hien hanh cita ccx quan, t chirc clang, t6 ch*c chinh 
tri - xa h6i phai dtrgc bao quan an toan trong cac kho ltru tra cüa ca quan, to chirc. 
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2- Tai lieu liru trir lich sir thu6c Phong Lau trCi Dang C6ng san Vi8t Nam 
phai dugc bao qua.n trong cac kho luu tr chuyen dling cüa Trung trong Dang va 
cita cac tinh uY. 

3- Tai 1iu ltru tax' quY, him thu6c Phong Luu tra Dang C6ng san Viet Nam 
phai dugc dang ky, kiem ke, bao quan, lap ban sao bao hi8m va sr citing theo ch8 

dac bit. 

, Van phong Trung trang Dang quy dinh tieu chuAn cac lo0 kho luu trit va 
the d6 bao quan tai 

Dieu 18. Vic giai mat tai 1iu Phong Luu tra Dang C'6ng san Viet Nam 
thgc hi'en theo quy dinh cüa Dang va phip luat hi8n hanh. 

Dieu 19. Tai lieu  Phong Luu trü Dang C6ng san Viet Nam phai dugc,themg 
ke tap trung trong h th6ng s6 sach, ca s& dit lieu, h6 so quan 1. Vic thong ke 
tai liu Phong Luu tri Dang C6ng san Viet Nam thgc hien theo huong d'an cira 
Van phong Trung uang Dang va cac quy dinh cüa phap lu'at. 

IV- ICHAI THAC, Sff DVNG TAI LItU 	TRU.  

Dieu 20. Co quan, t'6 chirc, cá nhan có quyen sir citing tai 1iu luu trit thu6c 
Phong 	Dang C6ng san Viet Nam (tü tai lieu  thu6c Danh nine bi mat dia. 
Dang va Nha mr&c, tai lieu ltru tit dc bit quY hiem) de phijc vii cong tac, 
nghien dru khoa h9c, lich sir va cac nhu cau chinh dang khac. 

Khi s* ding tai lieu luu trct thu6c PhOng Ltru tit Ding COng san Vit Nam, 
co quan, to chirc, cá nhan phai thgc hi'en theo dung quy clinh cüa Dang, n6i quy, 
quy che dm co quan, t chirc quan l tai lieu kru trtt va cac quy dinh khac cüa 
phap luat co lien quan. 

Dieu 21. Tham quyen cho phep khai thac, sir ching tai lieu ltru tit thu6c 
PhOng Ltru trir Dang C'Ong san Vi'et Nam 

1- Ban BI thu 4 quyen cho Chanh Van phong Trung uang Dang quy dinh 
vi8c khai thac, sir dung, cong b6 tai lieu tau tit dang dirge  báo quan trong Ltru 
trit lich sir cda Trung uang Bang; quy dinh vi8c mang tai lieu itru trir ra khoi Luu 
tra lich sir cüa Trung uang Bang a sir ding trong 

2- Ngtroi diing du Co quan, t6,  chirc dang, ti chirc chinh tri - xa hi quy 
dinh vi8c khai thac, sir dung, cong bo tai lieu ltru trCr tai Ltru trCr co quan cüa ca 
quan, to chfre minh; quyet dinh vie.c mang tai lieu lull trir ra kh6i Ltru 	ca quan 
d8 sir ding. 

3- Thu&ng trgc tinh uy, thanh trvc thu6c Trung Lrang quy dinh viec khai 
thac, sir dung, ding 1)113 tai lieu luu trir' dang dugc bao quan trong Ltru tit lich sir 
dm Bang 6. cap tinh; quy dinh vi'ec mang tai lieu kru trir ra khoi Ltru trfr lich sir 
dm Bang & cap tinh de sir citing. 
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4- Vic sao tai 1iu ltru tit va chirng thuc luu tri thuOc Phong Lim trix Bang 
COng san Viet Nam do Lixu trtr ca quan hoc Luu trit lich sir dm Bang thgc hien. 
Ngir6i c6 tham quyen cho phep sir dung tai lieu luu trix cho phep sao tai lieu ltru 
nil. Ban sao tai lieu ltru tat, ban chirng thirc ltru trir c6 gia tri nhu tai 1iu ltru trir 
goc trong cac quan h'e, giao dich. 

, Dieu 22. Ng-eh sir dung tai lieu luu trcr tai Lim trü lich sir cua Bang phai c6 
giay chirng minh nhan dan hoac hi chi6u; tru6ng hap sir dung de phuc vu cong 
tac thi phai c6 giay giri thieu ho.ac van ban de nghi cüa ca quan, to chirc nai 
cong tac. 

Vic phuc vi khai thac tai lieu Phong Luu Ira Bang COng san Viet Nain di 
vti ngir6i nu6c ngoai CO 	dinh rieng. 

, Dieu 23. Co. quan, -t6 chirc, ca nhan khOng dirgc mang tai 1iu dc bit qt4/ 
him, tai lieu mat thuOc Phong Luu tat Bang COng san Viet Nam ra khoi lanh 
tho Viet Nam, trong truenag hap dac biet dugc ca quan c6 tham quyen ctia Bang 
cho phep thi chi dugc mang ban sac). 

V- TO CH-6'C THIIC HltN 

Dieu 24. Quy dinh nay thay the' Quye't dinh s 20-QD/TW, ngay 23-9-1987 
ciia Ban BI thu ye Phong Luu trir Bang COng san Viet Nam, Quy dinh so 
210-QD/TW, ngay 06-3-2009 dm Ban BI thu v&' Phong Luu tilt Bang COng san 
Viet Nam va c6 hi'eu lirc thi hanh k tr ngay k. Cac quy dinh trai vi nOi dung 
Quy dinh nay au bai b6. 

Dieu 25. Cac cci quan, t chirc &rig, t chirc chinh trj - xã hi tir Trung 
uang d&i ca sac c6 trach nhiem thuc hien Quy dinh nay. 

Dieu 26. Giao Van ph6ng Trung tamg Bang huong dan va kiem tra viec 
thuc hien Quy dinh trong he th6ng ca quan, tO chirc clang va h thOng te) -chirc 

chinh tri - xä 

Nai nhan : 	 T/M BAN BI THU 

- Cac tinh us', thanh. ujf, 
- Cac ban dang, ban can sir dang, 

dang doan, dang uji trhc thuOc Trung hang, 
Cac don vi sr nghip tnyc thuOc Trung hong, 

- Cac to chirc chinh tij - xä hi Trung hang, 
- Cac dong chi -1.1 vien 

Ban Chap hanh Thing hang, 
- Ltru Van phong Trung hang Dang. 
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