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DANG CONG sA VIT NAM 

Ha N5i, ngay6 tháng 12 nàm 2022 

QUYET D!NH 
ye chfrc näng, nhim vii các phông nghip vii 

thuôc Ban Nôi chInh Thành üy Ha Ni 

- Can cr Diu 1 Dãng Cong  san Viêt Nam; 

- Can cr Quyt djnh s 3383-QD/TU, ngày 07/8/2013 càa Ban Thir&ng vi 
Thành üy Ha Nôi v thành lap Ban Nôi chInh Thành üy Ha Nôi; 

- Can cir Quy ch lam vic s 05-QC/TftJ, ngày 15/6/2022 cüa Ban Chp 
hành Dãng b Thành ph, Ban ThLthng vv Thnh üy và Thu&ng trirc Thành üy 
khóa XVII, nhim k' 2020-2025; 

- Can cü Quyt dlnh  s 3999-QD/TIJ, ngày 09/11/2022 cüa Ban Thu&ng vii 
Thành u Ha Ni v chCrc nãng, nhim vi1, quyn han,  t chCrc b may và môi quan 
h cong tác cüa Ban Ni chInh Thãnh u Ha Ni; 

- Xét d nghj cUa Quyn Tnr&ng phông Tng hcip, tip nhn và xir 1 don thu, 

TRUONG BAN NOT  CHINH THANH T.JY HA NOT 

QIJYET D!NH 

Diu 1. Phông Tong hçrp, tip nhn và xfr 1 don, thir 

1. Chfrc Hang 

- Tham mu'u, giüp vic lãnh dao  Ban Ni chInh Thành üy (gQi tat là Ban) 
cong tác thng hçp, diu phi boat dng, phic vi cong tác lãnh dao,  chi  dao cüa 
länh dao Ban. 

- Tham mi.ru tip nhn, xi'r 1 don, thu; cOng tác tip cong dn thuc thm 
quyn dng chI BI thu Thành üy; tip cong dan và dâng viên thuc thm quyn cüa 
Ban Nôi chInh Thãnh üy. 

2. Nhiêm vu 

2.1. Thrc hiên cOng tác tham muu tng hgp, xây drng chuong trInh, kê 
hoach cong tác cüa Ban; các báo cáo djnh k5', thu&ng xuyên, dt xut theo quy 
djnh; phi hçp tham mmii xay dung các báo cáo chuyên môn, chuyên d thuc 
nhim vi cüa các phông nghip vi kbác; Tham mini t chüc các hi ngh, cueic 
h9p, lam viêc theo chi'rc nang, nhim vii cüa Ban. 

2.2. Tham mmi lãnh dao  Ban nghiên c1ru, thm djnh, dê xuât v&i Thành üy, 
Ban Thuô-ng vii Thành üy, Thithng trirc Thành üy xem xét, quyt djnh các chfi 
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trucing, nghj quyt, chi thj, quyt djnh, quy djnh, quy ch, kt lun, d an, chi.rang 
trInh, k hoch trong lTnh v1rc tip cong dan, giài quyt don, thu thAm quyn Thành 
üy, Ban Thumg vi Thànhiiy, Thuè'ng tr1rc Thành üy. 

2.3. Thrc hin nhim vi tip nh.n, xir 1 don, thu giri dn Thànli üy, Ban 
Thuông v11 Thânht'iy, Thumg trtrc Thành iiy, Ban Ni chInh Thành üy và các ban 
chi do do Ban Ni chInh là co quan thuâng tri.rc; nghiên ciru, tham muu, dê xut 
chi do giãi quy& mt s don, thu, v vic. 

2.4. Tip nhn, tham mini. chi do giao nhim vii toàn b van bàn den; phát 
hành van bàn di di vó'i các hot dng chung cüa co quan; cong tác van thu, km 
trü, báo mt tài lieu cci quan (fri' tài lieu mçt các phông nghip vy du-cic giao cliju 
frách nhim btho mgt); phiic vi.i khai thác tâi 1iu luu trCt khi có yêu c.0 và theo quy 
djnh, 1rng diing cong ngh thông tIn thuc nhim vi cüa Ban. 

2.5. Dam bão ch d thông tin, tng hçip ph'tic vii sr lãnh do, chi dao  cüa 
cüa dng chI Tru&ng Ban, các dng chi lanh do Ban; diu phi hot dng các 
phông nghip vi thuc Ban; theo dOi, don dc, kim tra vic thc hin quy ch, 
quy djnh ni b cüa Ban. 

2.6. Tham muu lãnh dao  Ban, ph& hçip vii Van phông Thành üy và các cci 
quail, don vj có lien quan giüp Thuing tr%rc Thành üy tip cong dan thea quy djnh. 

2.7. Tham mini lãnh dao  Ban chü trI, phi hçxp vi Uy ban kim tra Thành 
üy và các cci quan, don vj lien quan tham mini Thu?mg trirc Thành üy, Ban Thtthng 
vii Thành üy xây dçrng và th chirc thc hin cong tác kim tra, gióm sat v cong tác 
tip cOng dan, giái quyt don, thu và các nhim vi kim tra, giám sat do lãnh do 
Ban giao. 

2.8. Tham mini lãnh dao Ban thuc hin nhiêm v11 Ban Chi dao  thi.rc hiên 
Nghj quyt s 15-NQ/TU ngày 4/7/2017 và Chi thj s 15-CT/TU ngày 16/12/2016 
cña Ban Thi.r&ng vi Thành ñy. 

2.9. Tham mini theo dOi, dOn dôc, kim tra, kháo sat, xác mirth giài quyêt 
don, thu theo chi dao  cüa Tru&ng ban; tng hçip xây dung báo cáo dnh kS',  dt 
xut v cOng tác tip cong dan, giâi quy& don, thu. 

2.10. Chü trI tng hçip, tham mini dánh giá, phân 1oi cap ày, tO chirc dàng 
trong linh vrc cong tác ni chinE, câi each tu pháp; phông, chng tham nhng, tiêu 
c1rc; tip cong dan, tip nhn, x1r l don, thu. 

2.11. Tham muu lânh dao  Ban tham gia kin vii các cci quan có lien quan 
v cOng tác can b di vol các chirc danh thuc din Ban Thung vi Thành ày 
quán l và các chüc danh khác theo chirc näng, nhim vii, th.m quyn cüa Ban 
theo dja bàn, linh vrc ducic phân cOng; Tng hcip tham muu lãnh dao  Ban tham gia 

kin cOng tác can b thea th.m quyn. 

2.12. Theo dOi, nm tInh hInh v cong tác nOi  chInh, câi cách tu pháp; 
phông, chkg tham nhüng, tiêu crc; tip cong dan, xi:r l don thu thea linh vçrc, dja 
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bàn duc phân cong theo dOi ph%i trách và chuyên sâu theo chirc náng, nhim vi 
cüa Phông. 

2.13. Tham 1mm th chirc b may, cong tác quy hoch, dào tao,  bi duO'ng, 
tuyn ding, tip nh.n, b nhim, diu dng, 1un chuyn, nãng lucmg, nâng ngch, 
thi dua, khen thuàng, k 1ut can b, cong chrc, cong tác bâo v chmnh trj ni b, 
chInh sách can b cUa Ban...(nói chung là cong tác tá chz-c b may và can b. 

2.14. Tham mi..ru cong tác quãn 1 tái chInh, tài san, bâo dam diu kin, Co s& 
vat chit, phutmg tin phuc vii các hoat dng cüa Ban vâ boat dng cüa các ban chi 
dao do Ban là Ca quan thumg trrc. 

2.15. Thuc hiên nhim vi1 thu&ng trirc cüa các hi dng Ca quan v thi dua, 
khen thu&ng, k 1u.t cüa Ban (dii dua cym Ban Ni chinh Trung uv'ng; thi dua 
cym các ban Dáng và Van phông Thành zy; thi dua linh vtc cong tàc nói chinh, 
cái cách twpháp, phdng, cMng tham nhüng, tiêu cicc, tiê cOng dan, tié'p nhn, xit 
lj don thir; h5i dng liecing cia Ban...). 

.2.16. Chü tn, ph& hçp vói các phông nghip vii thuc Ban tham muu cOng 
tác bi duàng, hrnng dn chuyên mOn, nghip v cho các cp üy, t chrc dãng và 
can b lam cong tác ni chInh, cài each tu pháp; phông, chng tham nhüng, tiêu 
c1rc; tip cong dan, tip nhn và xir l dan, thu. 

2.17. Chü tn và phi hçip các phông nghip vii tham muu t chüc hi nghj, 
cuc h9p, lam vic, tip khách dn cOng tác, trao di h9c tp kinh nghim và các 
hoat dng di ni, dêd ngoi khác cüa Ban. 

2.18. Thirc hin các nhim vii khác do Tru&ng ban giao. 

Diu 2. Phông Theo dôi cong tác phông, chng tham nhüng 

1. Chfrc nãng 

Tham muu, giüp vic lãnh dao  Ban trong 1inh vrc phông, chng tham 
nhing, tiêu clrC. 

2. Nhiêm vu 

2.1. Tham mxu lãnh do Ban nghiên cru, thm djnh, d xu.t v&i Thành üy, 
Ban Thi.thng vi Thành üy, Thu?mg trrc Thành üy xem xét, quyt djnh các chü 
trucing, nghj quy&, chi thj, quyt djnh, quy djnh, quy ch, kt 1u.n, d an, chuong 
trInh, k hoach chung, thng th trong 1mb vrc phông, chng tham nhing, tiêu circ. 

2.2. Tham muu 1ânh dao  Ban thrc hin các nhim viT chung ye cong tác 
phông, chng tham nhüng, tiêu circ và Chuang trInh s 10-CT/TU, ngày 17/3/202 1 
cüa Thânh ñy. 

2.3. Tham mi.ru theo dôi, tng hçip, báo cáo tlnh hinh, k& qua phông, chông 
tham nhüng, tiêu circ trên dja bàn thành ph& Tham muu so két, tng kt theo chüc 
näng, nhirn vi. 

2.4. Tham muu lãnh dao  Ban d xut, kik nghj theo thãm quyên nhüng so 



4 
ha bt cp v Ca ch, chInh sách, pháp 1ut v phông, chng tham nhQng, tiêu crc 

ca quan, t chi'rc có th.m quyn sra di, b sung theo quy dnh. 

2.5. Tham mi.ru länh dao  Ban chii tn, phi hcip vói Uy ban kiêm tra Thànhüy 
và các ca quan, dan vj lien quan tham mini Thung tnrc Thành üy, Ban Thu&ng v 
Thànhüy xây drng và th chirc thrc bin k hoach hem tra, giám sat v phông, chng 
tham nhiing, tiêu cic và các nhim vçi kim tra, giám sat do lânh d.o Ban giao. 

2.6. Tham muu lành do Ban theo dOi, don dic các t chirc dáng, ca quan, 
dan vj lien quan thirc hin các chü tnrang, dinh  hthng, quyt dnh, kt 1u.n chung 
mang tInh thng th, toàn din cüa Ban Thumg vi Thãnh i1y, Thumg trirc Thành 
üy, Ban Chi dao  Thãnhüy v phàng, chng tham nh.ng, tiêu circ. 

2.7. Tham miru lãnh dao  Ban tham gia kin vài các ca quan có thâm quyn 
ye cong tác can b dOi vol các chüc danh thuc din Ban Thumg vi Thành üy 
quãn 1 và các chOc danh khác theo chüc nng, nhim vi, th.m quyn cüa Ban 
theo dja bàn, linh vrc duçvc phân cOng. 

2.8. Chü trI và ph& hcrp, tham mru lãnh do Ban xây di.rng các quy ch phôi 
hçrp v phông, chng tham nh.ng, tiêu crc vol các cp Uy, ca quan, ban, ngành va 
qun, huyn, thj 'Ciy. 

2.9. Tham mru cong tác bi duthig, hithng dn nghip vi1 cho các c.p iy, t 
chirc dãng và can b lam cOng tác phông, chng tham nhing, tiêu c11c. 

2.10. Theo dôi, nm tInh tInh v cOng tác ni chmnh, cãi cách ti.r pháp; phông, 
chng tham nhQng, tiêu c1c; tip cong dan, xlr l dan, thu theo dja bàn ducc phan 
cong và chuyên sâu theo chüc näng, nhim vi ci:ia phông. 

2.11. Nghiên c1ru, d xut xi:r 1, kim tra, dOn dc giâi quyt dan, thu trong 
lTnh vçrc phông, chng tham nhüng, tiêu circ do Tnr&ng ban giao. 

2.12. Thirc hin nhim vi khác do TruOng ban giao. 

Diu 3. Phông Theo döi cong tác các co' quan ni chInh và cãi cách ttr pháp 

1. Chtrc nãng 

Thammuu, giüp vic lãnh do Ban trong linh virc ni chinh cãi cách tu' pháp. 

2. Nhiêm vu 

2.1. Tham muu lãnh dao  Ban nghiên ciru, thm djnh, d xut vol Thành üy, 
Ban ThixOng vi1 Thành üy, Thtr&ng trçrc Thành üy xem xét, quy& djnh các chü 
truang, nghj quyt, chi th, quyt djnh, quy djnh, quy ch, kt 1un, d an, chuang 
trinh, k hoach trong linh virc ni chInh, câi cách tu phap; k ho?ch cOng tác cüa 
các cci quan ni chInh (cong an, quán dôi, vién kilm sat, tôa an, tit pháp, thanh 
tra...), hci 1ut gia, doàn 1ut su Thânh ph và mt s ca quan, t chüc có lien quan 
trong linh vrc ni chInh, tu pháp do các ca quan trinh, báo cáo Thành üy, Ban 
ThuOng v và Thu&ng trirc Thành üy. 

2.2. Tham muu lãnh do v kt qua nm tInh hInh an ninh chinh trj, tr.t tr an 
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toàn xã hi trén dja bàn thành ph và kin nghj, d xut bin pháp lânh dao,  chi d.o. 

2.3. Tham mxu lAnh do Ban thrc hin nhim v co quan thu?mg trirc Ban 
Chi do cãi cách tu pháp Thành üy; so k&, tng kt cong tác ni chInh, cãi each tu 
pháp theo chüc nãng, nhim vi. 

2.4. Tham mi.ru 1nh dao  Ban chü tn, phi hqp vâi Uy ban kim tra Thành üy 
và cac co quan, dcm vj lien quan tham muu Thuông trirc Thành üy, Ban Thuxng vçi 
Thànhüy xay dirng và t chirc thrc hin k hoch kim tra, giám sat v cOng tác ni 
chInh, cài cách tii pháp và các nhim vii kim tra, giám sat do lành do Ban giao. 

2.5. Chü trI tham mini lânh dao  Ban theo dôi, don d&, tng hcp báo cáo kêt 
qua vic thirc hin các kin nghj, kát 1u.n sau thanh tra; báo cáo kt qua kMm tra, 
rà soát các cuc thanh tra v kinh t - xã hi và thçrc hin kin nghj cüa Kim toán 
Nba rnthc theo quy djnh d tham muu, báo cáo Ban Thtthng vi Thành üy, Thithng 
trrc Thành üy chi dao. 

2.6. Tham mini lãnh dao Ban theo dôi, don dc các to chüc dàng, co quan, 
don vj lien quan thirc hin các chü trixong, djnh huó'ng, quyt djnh, kt 1un cüa 
Ban Thithng vi Thành ày, Thung trrc Thãnh üy, Ban Chi dto Thành üy v cong 
tác ni chInh, cái each tu pháp. 

2.7. Tham muu lãnh dao  Ban tham gia kin v&i các Ca quan có thm quyên 
v cOng tác can b di v&i các chirc danh can b thuc din Ban Thithng v Thành 
i1y quân 1 và các chiirc danh khác theo chirc náng, nhim vçi, thrn quyn cüa Ban 
theo dja bàn, linh vrc duqc phãn cong. 

2.8. Tham mini giilp lãnh do Ban thrc hin nhim vi là thành viên các ban 
chi dao  cüa Thành ph: ton giáo; quc phông, an ninh; phong trào toãn dan báo v 
an ninh t quc; trt tir an toàn giao thOng, dO thj, xây di.rng; bão v n&n tang tu 
tu&ng cüa Dãng và các ban chi do khác thuc lTnh vrc ni chinh, câi cách tu pháp. 

2.9. Tham mtxu lành d.o Ban dê xuât vâi Ban Thu&ng v Thành üy, Thuông 
tr1rc Thành ur  khen thuing, xir 1 kr 1u.t d6i vài tp th, cá nhãn vi phrn thuc 
khôi eác ca quan ni chInh thành ph khi duqc giao. 

2.10. Chñ trI và pMi hgp, tham mini larth do Ban xây dirng các quy chê 
ph& hqp v& ni chInh, câi each tu pháp v&i các c.p üy, co quan, ban, ngành và 
qu.n, huyn, thj üy. 

2.11. Tham mini cOng tác bM duOTlg, hithng dn nghip vi cho các cp üy, 
tè chüc dàng và can b lam cOng tác ni chInh, cài each tu pháp. 

2.12. Theo dôi, nm tInh tInh v cOng the ni chinh, cài each tir pháp; phông, 
chng tham nhüng, tiêu circ; tip cong dan, xir l don, thu theo dja bàn duçc phãn 
cOng và chuyên sâu theo chirc n.ng, nhim vii cüa phOng. 

2.13. Tham mini nghiên cüu, d xu.t x1r 1 don, thu trong 1mb virc ni chInh, 
cài each tu pháp do Tnthng ban giao. 
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2.14. Thixc hin nhim vi khác do Tmng ban giao. 

Diu 4. Phông Theo dôi xir 1 các VL1 viC, viz an 

1. Chü'c nãng 

Tham mu'u, giüp vic lath dao  Ban di vth vic xü 1 các v vic, vi an 

theo quy djnh cUa Dâng và pháp 1u.t cUa Nba nuâc. 

2. Nhim vu 

2.1. Ph& hçip vi phông Theo dôi Cong tác phông, chông tham nhüng tham 
mini lãnh do Ban nghiên cüu, thm djnli, d xut vOi Thành üy, Ban Thuing v 
Thãnh üy, Thu?ng trirc Thành üy xem xét, quyêt djnh các chü trLrclng, nghj quyêt, 
chi thj, quyt djnh, quy dnh, quy ch, kt 1un, d an, chiwng trInh, k hoach trong 
linh virc phông, chng tham nhfing, tiêu c'irc (PCTN, TC); chuyên sâu linh virc vi1 

vic, v1i an. 

2.2. Chü trI tham mru lath dao  Ban thirc hin chüc nàng, nhim vii co quan 
thumg tnrc Ban Chi 4o Thành üy v PCTN, TC; tham mini các ni dung lien 
quan chi do cüa Ban Chil dao  Trung irnng v PCTN, TC. 

2.3. Tham mmi, giüp lãnh dao  Ban theo dOi, don dôc, tham mini Ban 
Thithng vi Thânh üy, Thuing triic Thãnhüy, Ban Chi do Thành üy v PCTN, TC 
chi do kim tra, dOn dc các quyt djnh, kt lun, các vti vic, vi an do Ban Chi 
dao Trung i.rang v PCTN, TC giao Ban Thuing v Thànhüy chi 4o x1r l; các vi 
an do các cci quan tu pháp Trung uong phân cOng cho Co quan tt.r pháp Thành ph 
thirc hành quyn cong t, xét xi'r so thm; toãn b các ni dung chi dao  cüa Ban 
Chi dao  Trung uang v PCTN, TC. 

2.4. Tham mini, giüp lânh dto Ban tham muu d xut Ban Thung vi Thãnh 
üy, Thi.thng trrc Thành üy, Ban Chi do Thânh üy ye PCTN, TC chi dao  Ban can 

sir dâng TJBND Thãnh ph& Ban can sr dãng Vin Kim sat nhân dan Thãnh phi, 
Ban can si1 dáng Tôa an nhân dan Thành ph, Bang ñy Cong an Thành phi và các 
cci quan có lien quan báo cáo vic phát hin, x1r 1 nhng v1 vic, vii an tham 
nhüng, lieu ci1c hoc có du hiu tham nhQng, tiêu cvc;  nhCtng viii vic, vi,i an 
nghiêm trQng, phüc tap, du 1u.n xã hi quan tam theo quy djnh cüa Bang và pháp 
luât cüa Nba nu6c. 

2.5. Giüp lãnh dao  Ban tham mini, d xu.t Ban Thuông vi Thành üy, 
Thuông trVc  Thành üy, Ban Clii do Thành üy v PCTN, TC cho chü truang, djnh 
hithng x1r l mOt  s vi vic, vi an theo quy djnh; chü tn, ph& hcrp vâi các ccr quan 
tl.r pháp Thành ph theo döi, dOn dc tin d giâi quyét các vi viec,  vi an kinh tê, 
tham nhUng, tiêu circ do Ban Thu&ng vi Thành üy, Thuèng trrc Thành üy, Ban 
CM do Thành üy v PCTN, TC üy quyn. 

2.6. Chü trI, phi hçp vi the co quan có lien quan nghiên cCru, dé xut gilp 
lAnh do Ban tham mini Ban Thu&ng vi Thành i1y, Thumg trirc Thành üy, Ban 
CM d?o  Thành ñy v PCTN, TC dua mt s vi vic, viián kinh t, tham nh13ng, 
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tiêu cut, các vi vic, vi an khác nghiêm tr9ng, phi'rc tap vào din theo dôi, chi dao 
hoc üy quyn cho Ban chü ti-I, phi hçip vth các co quan tu pháp Thành ph theo 

dOi, don dc, chi dao;  giao cp üy cp huyn theo dOi, chi dao. 

2.7. Tham mu'u lãnh dao  Ban theo dôi, tng hçTp tInh hInh, kêt qua xr 1 các 
vi vic, vii an nghiêm trçng, phirc tap; chü dng nghiên ciru, d xut, xir 1 dan, 

thu lien quan dn hoat  dng kh&i t, di&u tra, truy th, xét xü các vi an và thi hành 

an và do Trirng ban giao. 

2.8. Tham muu lãnh dao  Ban t chüc các hi nghj, cuc h9p, lam vic cüa 
Ban Thung vi Thành üy, Thu&ng trrc Thành üy, Ban Chi dao  Thành üy v 

PCTN, TC theo djnh kr hoc dt xut; viii các ca quan tin hành th ti1ng va cac 

quan chirc näng khác bàn bin pháp tháo gà nhüng khó khän, vuóng m.c trong giãi 

quyêt các vi vic, v1 an. 

2.9. Tham muu 1nh dao  Baii dê xut Ban Thuông vi Thành u, Ban Chi do 
Thành üy v PCTN, TC xay dimg và t chüc thrc hin ké hoach kiêm tra, giám sat 
cong tác thanh tra, diu tra, truy tá, xét xir, thi hành an theo quy djnh cüa Ban Chi 
dao Thành üy v phông, chng, tham nhüng, tiêu crc và các nhim vi kim tra, 

giám sat do lânh dao  Ban giao. 

2.10. Tham muu lãnh d4o Ban tham gia kin vói các ca quan có thm 
quyn v cong tác can b di vi các chüc danh can b thuc din Ban Thuông vi 
Thành üy quãn l và các chüc danh khác theo chirc näng, nhim vi, thm quyn 
cüa Ban theo dja bàn, linh vrc ducic phãn cOng. 

2.11. Tham miru giüp lãnh dao  Ban phi hçp vói Uy ban kim tra Thành üy 

xem xét, xr 1 hoc yêu câu các cap üy, th chi'rc dãng trçrc thuc Thành ày xem 

xét, xir l k lust  d6i vài t chrc dãng, can b, dang viên có sai pham theo quy 
djnh cüa Dãng, pháp lut cüa Nba nuóc; Theo quy djnh cci ch phi hçp xir 1 cüa 
Ban Chi do Trung uang v phàng, chng tham nhüng, tiêu crc. 

2.12. Tham mini lãnh do Ban yêu cu các qun, huyn, th üy, cp ày các 

ca quan tir pháp lãnh dao,  chi  dao  co quan, t chirc và ngui có thm quyn kim 
tra, thanh tra, diu tra lam rO các vii vic, viI an có du hiu tham nhüng, tiêu circ t?i 
dja phuang; chi dao  vic thm tra, phüc tra khi cn thit. 

2.13. Chü tn và phi hçip, tham miru lanh do Ban xây dmg các quy ch ph& hçp 

th 1 an, vi vic vM các cp ày, ca quan, ban, ngành và qun, huyn, thj ày. 

2.14. Tham mini cOng tác bi duOng, huàng dn nghip vi cho các cap ày, 
t chàc dâng và can b lam cong tác tham miru xà l vii an, vii vic. Tham mini sa 
kt, tng k&, thi dna chuyên dé theo chàc nàng, nhim vu. 

2.15. Theo döi, nm tInh tInh chung v cOng tác ni chInh, cãi cách tu pháp; 
phông, chng tham nhi.ng, tiêu crc; tip cong dan, xà l dan, thu theo dja bàn 
duçic phan cOng và chuyên sâu theo chàc näng, nhim vi càa Phông. 

2.16. Thirc hin các thim vi khác do Tru&ng ban giao. 
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Diu 5. To chfrc thtrc hin 

1. Trong qua trInh thrc hin, các phông nghip vi chü trI hoc phoi hcip vâi 
các phông nghip v Co lien quan t chüc thirc hin d&y dü chrc nàng, nhim vii 
cüa trng phông; thc hin k hoach cong vic c.n có sir phi hçip gitra các phOng 
d dam bão kjp thOi và hoãn thành t& nhim vii. Qua trInh thc hin nhim vi1, 

phi hcp thirc hin nhim vi phát hin nhüng thiu sot ho.c bt cp cn báo cáo 
kjp thii vài lânh do Ban d chi do giái quyt. 

2. Giao phông Tng hqp tip nhr, xfr l don, thu chü tn phi hçp vói các 
phông thuông xuyên rà soát theo döi, don d& cp nht các vn bàn chi dao  m&i cüa 
Trung hong và Thãnhüy d tham mu'u lãnh d.o Ban sira di b sung cho phü hcip. 

Các phOng nghip vçi và can bc, cOng chirc Ban Ni chinh Thành illy Ha NOi 
có trách thim thuxc bin Quy& dnh nay. 

3. Quyt djnh nay có hiu 1rc t1r ngày k và thay th ni dung các van bàn 
truâc day cüa Ban Ni chinh Thành üy Ha Ni quy djnh chüc nàng, nhim vi cüa 
các phông thuc Ban Ni chInh Thành üy. 

Noi nhân: TRUNG BAN 
- Ban NOi  chinh Trung uong, (de báo cáo) 
- Ththng trtrc Thành üy, 
- Ban Thtr&ng v Thànhüy, 
- Các ban Dâng, Van phông TU, 
- Dâng doàn HDND TP, 
- BCS Dãng UBND TP, 
- Các ban, sô, ngành thành phô, 
- Các qun, huyn, thj iiy và dãng üy tr11c thuc, 
- Các dông clii länh do Ban, 
- Các phông Nghip vu1, 
- Luu BNCTU. 
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