
Phụ lục 1 
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN  

GIẢI QUYẾT CỦA VĂN PHÒNG ĐĂNG KÝ ĐẤT ĐAI HÀ NỘI VÀ CÁC  
CHI NHÁNH ĐƯỢC TIẾP NHẬN 100% BẰNG HÌNH THỨC TRỰC TUYẾN 

MỘT PHẦN, TOÀN TRÌNH, KHÔNG PHỤ THUỘC ĐỊA GIỚI HÀNH CHÍNH  
(Ban hành kèm theo Thông báo số      /TB-TTPVHCC ngày   tháng   năm 2025 

của Trung tâm Phục vụ hành chính công thành phố Hà Nội) 
 

STT TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỨC ĐỘ 
TRỰC TUYẾN 

1.  Đăng ký đất đai lần đầu đối với trường hợp được Nhà nước giao đất để 
quản lý Toàn trình 

2.  Xóa đăng ký thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất trong dự án xây dựng 
kinh doanh kết cấu hạ tầng Một phần 

3.  Đăng ký biến động đối với trường hợp thành viên của hộ gia đình hoặc 
cá nhân đang sử dụng đất thành lập doanh nghiệp tư nhân và sử dụng 
đất vào hoạt động sản xuất kinh doanh của doanh nghiệp  

Một phần 

4.  Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với thửa đất có diện tích tăng thêm 
do thay đổi ranh giới so với Giấy chứng nhận đã cấp Một phần 

5.  

Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp cá nhân, hộ gia đình 
đã được cấp Giấy chứng nhận một phần diện tích vào loại đất ở trước 
ngày 01 tháng 7 năm 2004, phần diện tích còn lại của thửa đất chưa 
được cấp Giấy chứng nhận 

Một phần 

6.  Cấp đổi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn 
liền với đất Một phần 

7.  Tách thửa hoặc hợp thửa đất Một phần 

8.  Cấp lại Giấy chứng nhận do bị mất Toàn trình 

9.  Đính chính Giấy chứng nhận đã cấp Một phần 

10.  
Thu hồi Giấy chứng nhận đã cấp không đúng quy định của pháp luật 
đất đai do người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất phát 
hiện và cấp lại Giấy chứng nhận sau khi thu hồi 

Một phần 

11.  

Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp đã chuyển quyền sử 
dụng đất trước ngày 01 tháng 8 năm 2024 mà bên chuyển quyền đã 
được cấp Giấy chứng nhận nhưng chưa thực hiện thủ tục chuyển quyền 
theo quy định 

Một phần 

12.  
Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản 
gắn liền với đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất, 
quyền sở hữu nhà ở, công trình xây dựng trong dự án bất động sản 

Một phần 

13.  Cung cấp thông tin, dữ liệu đất đai Toàn trình 
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14.  

Đăng ký biến động quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền 
với đất trong các trường hợp chuyển đổi quyền sử dụng đất nông 
nghiệp mà không theo phương án dồn điền, đổi thửa; chuyển nhượng, 
thừa kế, tặng cho quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với 
đất, góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với 
đất; cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất trong dự án xây dựng 
kinh doanh kết cấu hạ tầng; bán hoặc tặng cho hoặc để thừa kế hoặc 
góp vốn bằng tài sản gắn liền với đất thuê của Nhà nước theo hình thức 
thuê đất trả tiền hàng năm 

Một phần 

15.  

Đăng ký biến động đối với trường hợp đổi tên hoặc thay đổi thông tin 
về người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất hoặc thay đổi 
số hiệu hoặc địa chỉ của thửa đất; thay đổi hạn chế quyền sử dụng đất, 
quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất hoặc có thay đổi quyền đối với 
thửa đất liền kề; giảm diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên 

Một phần 

16.  

Đăng ký biến động thay đổi quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản 
gắn liền với đất do chia, tách, hợp nhất, sáp nhập tổ chức hoặc chuyển 
đổi mô hình tổ chức, chuyển đổi loại hình doanh nghiệp theo quy định 
của pháp luật về doanh nghiệp; điều chỉnh quy hoạch xây dựng chi tiết; 
cấp Giấy chứng nhận cho từng thửa đất theo quy hoạch xây dựng chi 
tiết cho chủ đầu tư dự án có nhu cầu 

Một phần 

17.  

Đăng ký biến động đối với trường hợp thay đổi quyền sử dụng đất, 
quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo thỏa thuận của các thành 
viên hộ gia đình hoặc của vợ và chồng; quyền sử dụng đất xây dựng 
công trình trên mặt đất phục vụ cho việc vận hành, khai thác sử dụng 
công trình ngầm, quyền sở hữu công trình ngầm; bán tài sản, điều 
chuyển, chuyển nhượng quyền sử dụng đất là tài sản công theo quy 
định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công; nhận quyền sử 
dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo kết quả giải quyết 
tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai hoặc bản án, quyết định  của 
Tòa án, quyết định thi hành án của cơ quan thi hành án đã được thi 
hành; quyết định hoặc phán quyết của Trọng tài thương mại Việt Nam 
về giải quyết tranh chấp giữa các bên phát sinh từ hoạt động thương 
mại liên quan đến đất đai; nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài 
sản gắn liền với đất do xử lý tài sản thế chấp là quyền sử dụng đất, tài 
sản gắn liền với đất đã được đăng ký, bao gồm cả xử lý khoản nợ có 
nguồn gốc từ khoản nợ xấu của tổ chức tín dụng, chi nhánh ngân hàng 
nước ngoài 

Một phần 

18.  Xóa ghi nợ tiền sử dụng đất, lệ phí trước bạ trên Giấy chứng nhận đã 
cấp Một phần 

19.  Đăng ký biến động chuyển mục đích sử dụng đất không phải xin phép 
cơ quan nhà nước có thẩm quyền Một phần 

20.  
Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp hộ gia đình, cá nhân 
đang sử dụng đất không đúng mục đích đã được Nhà nước công nhận 
quyền sử dụng đất trước ngày 01 tháng 7 năm 2014 

Một phần 
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21.  

Đăng ký tài sản gắn liền với thửa đất đã được cấp Giấy chứng nhận 
hoặc đăng ký thay đổi về tài sản gắn liền với đất so với nội dung đã 
đăng ký, gia hạn thời hạn sở hữu nhà ở của tổ chức nước ngoài, cá nhân 
nước ngoài theo quy định của pháp luật về nhà ở nội dung đã đăng ký 

Một phần 

22.  Xác nhận tiếp tục sử dụng đất nông nghiệp Một phần 

23.  Đăng ký biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền 
với đất Một phần 

24.  Đăng ký thay đổi biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản 
gắn liền với đất Một phần 

25.  Xoá đăng ký biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn 
liền với đất Một phần 

26.  
Đăng ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm, đăng ký thay đổi, xoá đăng 
ký thông báo xử lý tài sản bảo đảm là quyền sử dụng đất, tài sản gắn 
liền với đất 

Một phần 

27.  Chuyển tiếp đăng ký thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp đồng mua 
bán nhà ở hoặc từ hợp đồng mua bán tài sản khác gắn liền với đất Một phần 
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Phụ lục 2 
HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN 

(Ban hành kèm theo Thông báo số      /TB-TTPVHCC ngày   tháng   năm 2025 
của Trung tâm Phục vụ hành chính công thành phố Hà Nội) 

 
1. Bước 1: Người dân, doanh nghiệp truy cập Cổng Dịch vụ công quốc gia 

tại đường link: https://dichvucong.gov.vn/  

 
  

2. Bước 2: Đăng nhập bằng tài khoản VNeID hoặc tài khoản cấp bởi Cổng 
Dịch vụ công quốc gia 

 

https://dichvucong.gov.vn/
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3. Bước 3: Chọn thẻ “Dịch vụ công trực tuyến”, nhập tên thủ tục tại ô tra 
cứu và bấm “Tìm kiếm” 

 
 4. Bước 4: Lựa chọn thủ tục, tích ô Tỉnh/Thành phố, sau đó chọn thành 
phố Hà Nội và chọn đơn vị thực hiện bằng cách tích vào ô Sở, chọn Văn phòng 
đăng ký đất đai hoặc Chi nhánh trực thuộc. Sau đó, bấm “Đồng ý” 

 
 
 5. Bước 5: Lựa chọn trường hợp tương ứng với nhu cầu, sau đó bấm “Nộp 
trực tuyến” 

 
 6. Bước 6: Giao diện chuyển sang Hệ thống Thông tin giải quyết thủ tục 
hành chính của thành phố Hà Nội. Người dân, doanh nghiệp điền các thông tin 
được yêu cầu và đính kèm hồ sơ theo thành phần đã được quy định. Sau đó bấm 
“Lưu và nộp hồ sơ” 
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 7. Bước 7: Quy trình đã hoàn tất 

 
8. Bước 8: Sau khi nộp trực tuyến, người dân, doanh nghiệp cung cấp bản 

giấy (đối với trường hợp trực tuyến một phần và pháp luật chuyên ngành có yêu 
cầu bản giấy đối với thành phần hồ sơ đó) tới các Chi nhánh Trung tâm Phục vụ 
hành chính công Thành phố để được tiếp nhận theo quy định.   
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